
  

Moduł: Finanse -Księgowość  1 

 

  



  

Moduł: Finanse -Księgowość  2 

SPIS TREŚCϥ 

1. WSTĘP ................................ ................................ ................................ ..............................  3 

2. SYNTETYCZNY OPIS FUNKCJI PROGRAMU ................................ ................................ ... 4 

2.1. Finanse-Księgowość (Księga Handlowa) .......................................................................... 4 

2.1.1. Podstawowe raporty finansowe:  ....................................................................... 4 

3. FINANSE ɀ KSϥĘGOWOŚĆ ................................ ................................ ................................  5 

3.1. Dowody Księgowe .............................................................................................................. 5 

3.1.1. Lista dowodów księgowych ................................................................................ 5 

3.1.2. Dodawanie dowodów księgowych .................................................................... 6 

3.1.3. Pobieranie dowodów księgowych ..................................................................... 8 

3.1.4. ϥnformacja o dokumentach roboczych lub niezaksięgowanych ..................... 8 

3.1.5. Przenumerowanie dowodów księgowych ........................................................ 9 

3.2. Stornowanie dowodów księgowych ............................................................................... 10 

3.3. Generowanie Bilansu Otwarcia  ...................................................................................... 11 

3.4. Lista zapisów księgowych ................................................................................................ 14 

3.5. Obroty i salda  ................................................................................................................... 15 

3.5.1. Podgląd zapisów księgowych ........................................................................... 16 

3.5.2. Raport wydruku: Obroty i salda  ....................................................................... 17 

3.6. Obsługa rozrachunków ................................................................................................... 18 

3.7. Dowody zewnętrzne ........................................................................................................ 22 

3.8. Plan kont  ........................................................................................................................... 24 

3.8.1. Lista kont księgowych ....................................................................................... 24 

3.8.2. Edycja konta księgowego ................................................................................. 25 

3.8.3. Definicja kręgu kosztowego ............................................................................. 27 

3.8.4. Sprawdzanie kręgu kosztowego ...................................................................... 29 

3.9. Raporty finansowe  ........................................................................................................... 30 

3.10. Definicje dekretów  ......................................................................................................... 37 

3.11. Definicje obiektów  ......................................................................................................... 38 

3.11.1. Parametry syntetyki kont dla struktury wiekowej  ........................................ 43 

3.11.2. Wybór kontrahentów pomijanych w strukturze wiekowej  .......................... 44 

3.12. Wykaz zbiorów danych  .................................................................................................. 44 

3.13. Opis zabezpieczeń danych w programie ..................................................................... 46 

4. UWAGI OGÓLNE ................................ ................................ ................................ ............  48 

5. ZASTRZEŻENϥE ................................ ................................ ................................ ...............  48 

 

  



  

Moduł: Finanse -Księgowość  3 

1. WSTĘP 

 

Program  finansowo -księgowy (FK) sprawdza się jako doskonałe narzędzie do 

zarządzania finansami. Jest intuicyjny oraz prosty w obsłudze a jednocześnie nowoczesny 

technologicznie oraz innowacyjny.   

Oprócz podstawowych raportów finansowych (rachunek zysków i strat, bilans, CIT) 

można definiować i tworzyć dowolne raporty według własnych kryteriów. Funkcjonalność 

programu umożliwia definiowanie dekretów, które umożliwiają automatyczne tworzenie 

zapisów księgowych praktycznie z każdego obszaru biznesu. 

Funkcje systemu ERP umożliwiają prowadzenie rozrachunków z kontrahentami, 

porównywanie transakcji, definiowanie wielu planów kont, prowadzenie rozliczeń 

walutowych oraz sporządzanie dowolnych raportów finansowych. To tylko nieliczne 

przykłady bogatej i szerokiej funkcjonalności nowoczesnego systemu ERP.  

Dodatkowe opisy powiązane z programem finansowym na: Opisy uzupełniające. 

Opisy programów  powiązanych z modułem FK: JPK_V7, e-Sprawozdania do KRS i KAS, 

Funkcje do Excela. 

 

  

https://sbiznes.pl/ksiegowosc/
https://sbiznes.pl/blog/
https://sbiznes.pl/dodatkowe-opisy/
https://sbiznes.pl/zmiany-w-sbiznes-jpkv7/
https://sbiznes.pl/opis-funkcjonalnosci-esprawozdania/
https://sbiznes.pl/funkcje-do-excela-fex/
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2. SYNTETYCZNY OPIS FUNKCJI PROGRAMU 

 

2.1. Finanse -Księgowość (Księga Handlowa) 

Dowody księgowe: Możliwość wprowadzania ręcznego wszelkich zapisów księgowych. 

Zapisy automatycznie można zdefiniować w dekretach z modułów Sprzedaży, Zakupu, 

Magazynów, Personelu oraz Banku i K asy. Każda transakcja może być jako robocza, 

zatwierdzona i zaksięgowana. 

Lista zapisów księgowych: Możliwość przeglądania wszystkich zapisów księgowych. 

Dostępne dane możemy sortować oraz filtrować wg dostępnych kryteriów. 

Obroty i salda:  W tym miejscu je st wgląd do wartości zapisów na poszczególnych 

kontach. Raport w tym miejscu podsumowuje wszystkie zapisy księgowe. 

Obsługa Rozrachunków: System pozwala prowadzić ręczne oraz automatyczne 

rozrachunki z kontrahentami. Można porównać transakcje. 

Plan kont:  Można zdefiniować konta firmy i ustalić ich hierarchię, jak również zdefiniować 

kilka planów kont np. Plan kont podstawowy i pomocniczy lub budżetowy. W tym miejscu 

możliwa jest definicja również skorowidzów, które następnie można podpinać do planu 

kont.  

2.1.1. Podstawowe raporty finansowe:  

Rachunek zysków i strat: Sprawozdanie to przedstawia przychody i wydatki w  sposób 

stosowany w księgowości. Jak każde inne sprawozdanie, także Rachunek zysków i strat 

można wykorzystać do porównania danych finansowych w poszczególnych okresach 

rozrachunkowych.  

Bilans: Sprawozdanie to przedstawia aktywa trwałe i zobowiązania w sposób typowy dla 

księgowości. 

Raporty porównawcze: Wszystkie wyżej wymienione raporty można przedstawić w 

układzie porównawczym (miesięcznym, kwartalnym, rocznym lub innym).  Dodatkowo w 

systemie jest możliwość zdefiniowania i utworzenia dowolnego raportu wg określonych 

kryteriów . 

Definicje dekretów: W tym miejscu można definiować dekrety, które pozwolą nam na 

automatyczne tworzenie zapisów księgowych podczas zatwierdzania dokumentów we 

wszystkich obszarach pracy systemu.  

Definicje obiektów księgowych: Ta opcja pozwala na zdefiniowanie folderów 

księgowych, typów dokumentów i dzienników księgowych oraz określić zakresy dla 

struktury wiekowej.  
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3. FINANSE ɀ KSϥĘGOWOŚĆ 

 

Moduł Finanse-Księgowość umożliwia prowadzenie księgowań i rozliczeń 

finansowych.  

 

Rys. 1 Menu główne Finanse-Księgowość 

 

3.1. Dowody Księgowe 

3.1.1. Lista dowodów księgowych 

Okno dowodów księgowych przedstawiające nagłówki dekretów i ich pozycję 

księgowe posegregowane według odpowiednich grup, tj. Sprzedaż, Zakupy itp. 



  

Moduł: Finanse -Księgowość  6 

Rys. 2 Okno dowodów księgowych 

 

3.1.2. Dodawanie dowodów księgowych 

System umożliwia ręczne wprowadzanie dowodów księgowych z pominięciem 

opcji pobrania dekretów z ɄEwidencji sprzedażyɅ czy ɄEwidencji zakupówɅ. 

Rys. 3 Funkcja ręcznego dodawania dekretu księgowego 
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Rys. 4 Okno nagłówka nowego dowodu księgowego 

 

Rys. 5 Okno pozycji nowego dowodu księgowego 

Przy zapisach księgowych w dolnej części ekranu wpisuje się odpowiednio: konto 

strony ɊWNɉ, konto strony ɊMAɉ a następnie kwotę oraz dane dodatkowe (identyfikator, 

daty, itd.)  

System umożliwia zarówno księgowanie obustronne jak i jednostronne. Przy 

kontach bilansowych suma zapisów po stronie WN i MA musi się być taka sama. 

System umożliwia również pobieranie dowodów księgowych w sposób 

automatyczny. Można tego dokonać poprzez opcję ɄPobierz dekretyɅ. 
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3.1.3. Pobieranie dowodów księgowych 

Rys. 6 Funkcja automatycznego pobierania dowodów księgowych 

Po wyborze opcji ɄPobierz dekretyɅ należy wskazać konkretny okres i zaznaczyć dla 

których obiektów mają być automatycznie pobierane dowody księgowe. 

 

Rys. 7 Opcje dla pobierania automatycznego dekretów księgowych 

3.1.4. ϥnformacja o dokumentach roboczych lub niezaksięgowanych 

Za pomocą opcji  znajdującej się w górnej części okna dokonujemy wywołania 

formularza z informacją o dokumentach roboczych lub niezaksięgowanych z podanego 

okresu.  
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Rys. 8 ϥnformacja o roboczych lub niezaksięgowanych dokumentach 

3.1.5. Przenumerowanie dow odów księgowych 

Kolejną dostępną opcją jest przenumerowanie dowodów i odbudowa symboli 

dokumentów. Opcja ta dostępna jest przy przenumerowywaniu dowodów księgowych 

albo w obrębie dziennika, albo w całej księdze począwszy od zadanej daty. 

 

Rys. 9 Przenumerowanie symboli dowodów księgowych 
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Rys. 10 Wybór opcji podczas przenumerowania 

 

3.2. Stornowanie dowodów księgowych 

Za pomocą opcji ɄStornoɅ można dany dowód księgowy wystornować. 

 

Rys. 11 Opcja storna dowodu księgowego 
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3.3. Generowanie Bilansu Otwarcia  

Przygotowanie systemu do pracy w nowym roku obrotowym nale ży rozpocząć od 

zdefiniowana nowego planu kont na dany okres poprzez skopiowanie bie żącego planu  

i dokonania ew entualnych modyfikacji, tj. zmiana jego nazwy jak i okresu z zaznaczeniem 

opcji czy nowo utworzony plan kont będzie planem podstawowym.  

 

 

Kolejnym krokiem jest przystąpienie do skopiowania definicji dekretów. 

Kopiowanie wykonujemy pomiędzy istniejącymi planami kont. Funkcja ta dost ępna jest w: 

Finanse-Księgowość / Definicje dekret ów ɀ ɊKopiuj dekretację z innego planu kontɉ. 
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Po wykonaniu powy ższych czynności system FK jest gotowy do pracy na prze łomie 

roku.  

Bilans otwarcia (BO) mo żna wygenerować po zakończeniu zapisów w poprzednim 

okresie. Jest to operacja powtarzalna, tak wi ęc po sprawdzeniu zapis ów BO i stwierdzeniu 

błędów można usunąć dokument BO i po zmianie zapis ów w poprzednim roku ponownie 

wygenerować ten dokument.  
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Po wykona niu powyższych czynność system FK jest gotowy do pracy zar ówno  

w bieżącym jak i innych okresie, np. na prze łomie roku.  

Wszelkie przeksięgowania, w tym te zamykaj ące prace w poprzednim okresie   

można wykonać korzystając z automat ów księgowych lub wykonać to ręcznie. 
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3.4. Lista zapisów księgowych 

Zapisy księgowe można znaleźć w opcji lista zapisów księgowych. 

 

Rys. 12 Lista zapisów księgowych 

Zestaw filtrów pozwoli wyszukać dowolny zapis wg własnych kryteriów. 

W górnym menu systemu za pomocą opcji ɄLista kolumnɅ jest możliwość ukrywania 

lub przesuwania widocznych kolumn okna ɄZapisów księgowychɅ. 
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3.5. Obroty i salda  

Funkcja ɄObroty i saldaɅ dostępna jest z głównego menu systemu. 

 

Rys. 13 Finanse-Księgowość i funkcja Obroty i salda 

Rys. 14 Okno obrotów i sald 
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Za pomocą opcji znajdujących się w nagłówku okna można wybrać plan kont na 

konkretny rok, wyfiltrować względem np. poziomu analityki (jej szczegółowości) bądź  

z uwzględnieniem dokumentów roboczych czy też BO. 

 

Rys. 15 Filtr okna obrotów i sald  

Wyświetlanie okresów księgowych uzależnione jest od wcześniej zdefiniowanej 

długości planu kont (np. 15 miesięcy dla planu kont 2015). 

 

Rys. 16 Okno z okresami planu kont 

 

3.5.1. Podgląd zapisów księgowych 

Będąc w oknie ɄObroty i saldaɅ system oferuje funkcjonalność otwarcia okna 

zapisów księgowych poprzez dwuklik w pole "Obroty okresu" lub "Obroty narastająco" 

uwzględniając odpowiednie filtry.  
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Rys. 17 Okno z podglądem zapisów księgowych 

Okno zapisów księgowych przedstawia podsumowanie kwot w PLN oraz dla walut. 

Podsumowanie walutowe w tym przypadku nie zależy od waluty, więc aby poprawnie 

wyświetlić takie podsumowanie należy wyfiltrować na liście odpowiednią walutę. 

 

3.5.2. Raport wydruku: Obroty i salda  

Będąc w oknie ɄObroty i saldaɅ za pomocą głównego menu systemu i opcji ɄRaporty 

wydrukuɅ można wykonać raport Obrotów i sald na podstawie odpowiednich wyborów  

i ustawień (parametrów), które pojawiają się bezpośrednio przed wydrukiem. 

 

Rys. 18 Opcja Raportów wydruku 

 
































































